	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUY NHƠN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: …../KH-ĐHQN
	Bình Định, ngày … tháng … năm 2022                                             


KẾ HOẠCH
Về việc tổ chức Hội thảo “Giới thiệu chương trình IUC của Trường Đại học Quy Nhơn
đến các đối tác, chính quyền địa phương Nam Trung Bộ và Tây Nguyên” 
tại Trường Đại học Quy Nhơn 
 
Căn cứ Quyết định số ………./QĐ-ĐHQN ngày … tháng … năm 2022 của Hiệu trưởng Trường Đại học Quy Nhơn về việc tổ chức Hội thảo “Giới thiệu chương trình IUC của Trường Đại học Quy Nhơn đến các đối tác, chính quyền địa phương Nam Trung Bộ và Tây Nguyên”;
Căn cứ Quyết định số 2573/QĐ-ĐHQN ngày 08 tháng 10 năm 2021 của Hiệu trưởng Trường Đại học Quy Nhơn về việc thành lập Ban Tổ chức và Tổ phục vụ Hội thảo “Giới thiệu chương trình IUC của Trường Đại học Quy Nhơn đến các đối tác, chính quyền địa phương Nam Trung Bộ và Tây Nguyên;
Nhà Trường xây dựng kế hoạch tổ chức hội thảo như sau:

1. Thời gian, địa điểm và hình thức 
- Thời gian: Thứ Bảy ngày 28/5/2022
- Địa điểm: Hội trường B, Trường Đại học Quy Nhơn
- Hình thức: Trực tiếp và trực tuyến
2. Thành phần tham dự
- Ban tổ chức, đại diện lãnh đạo Trường, lãnh đạo các đơn vị trong Trường.
- Đại biểu mời:

+ Đại diện Đại sứ quán Vương quốc Bỉ tại Việt Nam.
+ Liason của Đại học KU Leuven ở Việt Nam.
+ Đại diện Bộ Giáo dục và Đào tạo, Bộ Khoa học và Công nghệ.
+ Đại diện Lãnh đạo các tỉnh Nam Trung Bộ và Tây Nguyên: Bình Định, Phú Yên, Quảng Ngãi, Ninh Thuận, Bình Thuận, Gia Lai, Khánh Hoà, Đắk Lắk, Đắk Nông.
+ Đại diện Ban điều hành chương trình IUC của các trường đại học: Đại học Huế, Trường Đại học Cần Thơ.
+ Đại diện các hiệp hội, tổ chức, doanh nghiệp: Hội Nông dân Bình Định, Hội Phụ nữ Bình Định, 

Tổ chức Rikolto, 





Tập đoàn Hưng Thịnh, T
ập đoàn Đèo Cả.
- 
Chủ nhiệm, Giám đốc diều hành và thành viên các dự án trong Chương trình IUC.
- Giảng viên các khoa, bộ môn thuộc Trường đăng ký tham dự hội thảo; báo đài được mời và những người quan tâm.

3. Nội dung

- Giới thiệu Chương trình IUC của Trường Đại học Quy Nhơn với các bên liên quan, các tổ chức phi chính phủ.
- Thảo luận về khả năng hợp tác với các bên liên quan trong khuôn khổ Chương trình IUC. 

4. Chương trình hội thảo dự kiến
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	08h00 - 08h15
	Đăng kí và đón tiếp đại biểu
	Ban Tổ chức

	08h15 - 08h25
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, thông qua chương trình làm việc
	Ban Tổ chức


	08h25 - 08h50
	- Phát biểu của lãnh đạo Bộ KHCN; Bộ GD&ĐT

- Phát biểu của lãnh đạo Trường Đại học Quy Nhơn
	- Đại diện lãnh đạo Bộ KHCN; Bộ GD&ĐT

- Đại diện lãnh đạo Trường Đại học Quy Nhơn

	08h50 - 09h10
	Giới thiệu về các chương trình, dự án của Bỉ đối với Việt Nam
	Đại diện của Đại sứ quán Bỉ tại Việt Nam

	09h10 - 09h30
	Giới thiệu về chương trình IUC 
	PGS.TS. Vũ Thị Ngân - Chủ nhiệm Chương trình IUC

	09h30 - 09h50

	TIỆC TRÀ

	09h30 – 09h40
	Phát biểu của đại diện lãnh đạo các tỉnh Nam Trung Bộ và Tây Nguyên 
	Đại diện lãnh đạo tỉnh Bình Định; Đại diện lãnh đạo tỉnh Đắk Lắk

	09h40 – 09h50
	Phát biểu của đại diện Tổ chức Rikolto 
	Đại diện Tổ chức Rikolto

	09h50 – 10h20
	Chia sẻ kinh nghiệm thực hiện Chương trình IUC của đại diện Đại học Cần Thơ, hoặc Đại học Huế
	Giám đốc điều hành chương trình IUC của Đại học Huế; Trường Đại học Cần Thơ 

	10h20 – 10h50
	Thảo luận 
	Ban Tổ chức

	10h50 – 11h00
	Bế mạc Hội thảo và chụp ảnh lưu niệm
	Ban Tổ chức

	
	


5. Tổ chức thực hiện

5.1. Phòng Khoa học công nghệ và Hợp tác quốc tế

- Lập kế hoạch tổ chức hội thảo, phối hợp với các đơn vị liên quan trong các khâu chuẩn bị và tổ chức hội thảo;

- Cung cấp danh sách đại biểu mời cho phòng Hành chính - Tổng hợp thực hiện in ấn bảng tên để bàn; 

- Phối hợp với Trung tâm CNTT&TT cung cấp thông cáo báo chí, các thông tin khác liên quan đến hội thảo;

- Chuẩn bị và gửi giấy mời đại biểu.

5.2. Phòng Hành chính - Tổng hợp

- Chuẩn bị Hội trường B phục vụ hội thảo, cụ thể:
+ Đảm bảo các thiết bị ánh sáng, âm thanh, loa, micro (03 chiếc), máy tính, máy chiếu, bút trình chiếu hoạt động tốt và bố trí bàn ghế đủ cho 300 người;
+ Chuẩn bị hệ thống họp trực tuyến cho Hội thảo;
+ Chuẩn bị bục phát biểu, hoa tươi để bàn, khăn trải bàn và nước uống cho đại biểu;

+ Thiết kế và in 02 standee, 01 backdrop cho Hội thảo (nội dung do Phòng KHCN&HTQT cung cấp; kinh phí do Dự án Pha thuộc Chương trình IUC chi trả);


+ In ấn và bố trí các bảng tên để bàn: Lãnh đạo Trường, chủ trì, thư ký, đại biểu (Danh sách cụ thể do Phòng KHCN&HTQT cung cấp);

+ Chuẩn bị khu vực lễ tân, gồm: 01 dãy bàn ghế (cho 04 người), khăn trải bàn, bảng tên Bàn đón tiếp;
+ Chuẩn bị và bố trí thiết bị, dung dịch sát khuẩn; đảm bảo vệ sinh trong phòng hội thảo và khu vực xung quanh;
- Chuẩn bị, bố trí và phục vụ 01 tiệc trà trong giờ giải lao (kinh phí do Dự án Pha thuộc Chương trình IUC chi trả);

- Bố trí nhân sự làm công tác đón tiếp đại biểu, phụ trách đóng dấu công lệnh cho đại biểu; nhân sự trực điện, trực kỹ thuật cho hệ thống họp trực tuyến Hội thảo;
- Bố trí xe đưa đón và chỗ ở cho đoàn đại biểu (kế hoạch chi tiết do Phòng KHCN&HTQT cung cấp);

- Phân công nhân sự tham gia công tác kiểm tra kỹ thuật vào ngày trước khi diễn ra hội thảo.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan dự trù kinh phí thực hiện các công việc.
5.3. Trung tâm Công nghệ thông tin & Truyền thông

- Chụp ảnh, viết bài, quảng bá thông tin về hội thảo trên website của Trường và các kênh thông tin khác trước và sau khi diễn ra hội thảo;

- Mời và đón tiếp các phóng viên đến dự và đưa tin về hội thảo (kinh phí do Dự án Pha thuộc Chương trình IUC chi trả); Phối hợp với Phòng KHCN&HTQT cung cấp thông cáo báo chí, thông tin liên quan khác cho phóng viên.
- Đảm bảo đường truyền trực tuyến và đường truyền wifi phục vụ cho hội thảo.
- Phân công nhân sự tham gia công tác kiểm tra kỹ thuật vào ngày trước khi diễn ra hội thảo.

- Phối hợp với các đơn vị liên quan dự trù kinh phí thực hiện các công việc.
5.4. Phòng Kế hoạch - Tài chính 

Hỗ trợ thanh toán các hoạt động liên quan trong kế hoạch tổ chức hội thảo theo quy định.
5.5. Các khoa, bộ môn thuộc Trường 

Thông tin đến giảng viên trong đơn vị đăng ký tham dự hội thảo qua đường link:

…………………………………………………………………

	Nơi nhận:

· BTC Hội thảo;

· Các đơn vị có liên quan;
· Đăng Website Trường;
· Lưu: VT, KHCNHTQT.
	HIỆU TRƯỞNG


PGS.TS. Đỗ Ngọc Mỹ


�Phân bổ thời gian


�Có đưa đón, chỗ ở không?
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