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	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	SẢN PHẨM DỰ KIẾN
	ĐƠN VỊ 
THỰC HIỆN 
	ĐƠN VỊ PHỐI HỢP 
THỰC HIỆN

	1. 
	Mini game online bình chọn poster, video clip hay của giảng viên, sinh viên; ban giám khảo
	poster, video clip
	Đoàn thanh niên, 
(Tuấn Anh)
	P.KHCN&HTQT

	2. 
	Quảng bá sự kiện trên website, facebook; 
	
	TT.CNTT&TT (Đạt) + ĐTN (Tuấn Anh)
	P.KHCN&HTQT

	3. 
	Thiết kế poster và khu vực trưng bày
	
	ĐTN (Tuấn Anh), P.HCTH (Khiêm)
	P.KHCN&HTQT

	4. 
	Thu thập 1 số sản phẩm, bài báo,  mô hình tiêu biểu của GV, SV, thuyết minh sản phẩm
	Sản phẩm, bài báo, mô hình
	Các khoa
	ĐTN

	5. 
	Cử GV, SV tham dự
	
	Các khoa
	ĐTN, P.CTSV

	6. 
	Các tiết mục văn nghệ, hoạt động trải nghiệm
	
	ĐTN
	P.KHCN&HTQT

	7. 
	Chuẩn bị 03 báo cáo (2GV, 1 SV): truyền cảm hứng NCKH cho GV, SV
	
	GV, SV được ĐTN cử
	P.KHCN&HTQT

	8. 
	Chuẩn bị báo cáo tổng kết hoạt động KH&CN của Trường
	
	Nguyễn Tiến Trung
	P.KHCN&HTQT

	9. 
	Bài phát biểu của lãnh đạo Trường
	
	 Lãnh đạo trường
( Nguyễn Đình Hiền)
	P.KHCN&HTQT

	10. 
	Thủ tục in giấy khen Hiệu trưởng
	
	P.KHCN&HTQT
	Trần Anh Hà

	11. 
	Liên hệ mời các doanh nghiệp
	
	TT. TVTS&QHDN
	P.KHCN&HTQT

	12. 
	Quảng bá dự án quốc tế và IUC
	
	P.KHCN&HTQT
	Nguyễn Văn Thắng

	13. 
	Nước uống, trà, café; hoa để bàn, hoa tặng, kinh phí mời báo chí, khung standee
	
	P.HC-TH
	P.KHCN&HTQT

	14. 
	Chuẩn bị Hội trường
	
	P.HC-TH
	P.KHCN&HTQT

	15. 
	Chuẩn bị bandroll, backdrop, paneau, standee
	bandroll, backdrop, panneau, standee
	P.HC-TH
	P.KHCN&HQT

	16. 
	In bảng tên đại biểu, 4 khay phát thưởng
	
	P.HC-TH
	

	17. 
	Đón tiếp đại biểu
	
	P.KHCN&HTQT
	Mi, Mi, Quyên, Hà

	18. 
	Sắp xếp vị trí đại biểu, GV-SV
	
	P.KHCN&HTQT 
	Giang

	19. 
	Bố trí MC, lễ tân, quản trò
	
	ĐTN
	Tuấn Anh

	20. 
	Chụp ảnh, ghi hình, giới thiệu thông tin về ngày hội trên website của Trường
	
	TT.CNTT&TT
	P.KHCN&HQT


	21. 
	Dự trù kinh phí, thanh toán
	
	P.KHCN&HQT

	P.KH&TC



Kế hoạch triển khai và hình thức trang trí cho ngày hội: (Phòng NCKH&HTQT và P. HC - TH phối hợp thực hiện)
- Địa điểm tổ chức: Hội trường B
- Thời gian tổ chức? cả ngày, DỰ KIẾN 24/9/2022 (buổi sáng tổ chức triển lãm poster, sản phẩm đề tài; buổi chiều tổ chức lễ)
- 1 Băng rôn tuyên truyền treo trước sảnh Hội trường B (nội dung do P.KHCN&HTQT cung cấp)
- 1 Pano tuyên truyền cho ngày hội đặt trước Hội trường B (nội dung pano do P. KHCN&HTQT cung cấp mẫu)
- 5 Pano phướng treo các trụ đèn lối đi vào trường (nội dung pano do P.NCKH&HTQT cung cấp mẫu)
- 1 Trang trí trên phông hội trường theo yêu cầu nội dung của P.NCKH&HTQT;

Thành phần Ban Tổ chức
1. Phòng NCKH&HTQT
2. Phòng HC - TH
3. Đoàn Thanh Niên
4. P. CTCT&SV
5. Các Khoa…
6.TT.CNTT&TT
7.P.KHTC
Thành phần Tổ phục vụ
1. Phòng NCKH&HTQT
2. Phòng HC - TH
3. Đoàn Thanh Niên
4. P. CTCT&SV
5.TT.CNTT&TT
6.P.KHTC
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