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DỰ THẢO 

QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy định về quản lý hoạt động hợp tác quốc tế 
Trường Đại học Quy Nhơn
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC QUY NHƠN
Căn cứ Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người nước ngoài tại Việt Nam năm 2014; Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam năm 2019; Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người nước ngoài tại Việt Nam năm 2019; Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam và Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người nước ngoài tại Việt Nam năm 2023;
Căn cứ Nghị định số 152/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 12 năm 2020 của Chính phủ quy định về người lao động nước ngoài làm việc tại Việt Nam và tuyển dụng, quản lý người lao động Việt Nam làm việc cho tổ chức, cá nhân nước ngoài tại Việt Nam và Nghị định số 70/2023/NĐ-CP ngày 18 tháng 9 năm 2023 của Chính phủ về việc Sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 152/2020/NĐ-CP ngày 30 tháng 12 năm 2020 của Chính phủ quy định về người lao động nước ngoài làm việc tại Việt Nam và tuyển dụng, quản lý người lao động Việt Nam làm việc cho tổ chức, cá nhân nước ngoài tại Việt Nam;
Căn cứ Nghị định số 86/2018/NĐ-CP ngày 06 tháng 6 năm 2018 của Chính phủ quy định về hợp tác, đầu tư của nước ngoài trong lĩnh vực giáo dục;
Căn cứ Nghị định số 80/2020/NĐ-CP ngày 08 tháng 7 năm 2020 của Chính phủ quy định về quản lý và sử dụng viện trợ không hoàn lại không thuộc hỗ trợ phát triển chính thức của các cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài dành cho Việt Nam;
Căn cứ Thông tư số 19/2020/TT-BGDĐT ngày 29 tháng 6 năm 2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về quy định chế độ báo cáo định kỳ thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo; Quyết định số 2172/QĐ-BGDĐT ngày 03 tháng 8 năm 2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo công bố danh mục chế độ báo cáo định kỳ thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo;
Căn cứ Thông tư số 30/2018/TT- BGDĐT ngày 24 tháng 12 năm 2018 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy chế quản lý người nước ngoài học tập tại Việt Nam;
Căn cứ Quyết định số 06/2020/QĐ-TTg ngày 21 tháng 2 năm 2020 của Chính phủ về tổ chức và quản lý hội nghị, hội thảo quốc tế tại Việt Nam;
Căn cứ Quyết định số 1842/QĐ-BGD ngày 21/12/1977 của Bộ Giáo dục về việc thành lập Trường Đại học Sư phạm Quy Nhơn; Quyết định số 221/2003/QĐ-TTg ngày 30/10/2003 của Chính phủ về việc đổi tên Trường Đại học Sư phạm Quy Nhơn thành Trường Đại học Quy Nhơn;
Căn cứ Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Đại học Quy Nhơn ban hành kèm theo Nghị quyết số 38/NQ-ĐHQN-HĐT ngày 22 tháng 9 năm 2023 của Hội đồng trường Trường Đại học Quy Nhơn;
Căn cứ Quy định về Quản lý hoạt động hợp tác quốc tế của Trường Đại học Quy Nhơn ban hành kèm theo Quyết định số 961/QĐ-ĐHQN ngày 7 tháng 7 năm 2017 của Trường Đại học Quy Nhơn;
Theo đề nghị của Trưởng phòng Khoa học Công nghệ và Hợp tác quốc tế.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định về quản lý hoạt động hợp tác quốc tế của Trường Đại học Quy Nhơn.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký, thay thế Quyết định số 961/QĐ-ĐHQN ngày 07 tháng 7 năm 2017 của Trường Đại học Quy Nhơn.
Điều 3. Các ông (bà) Trưởng Phòng Khoa học công nghệ và Hợp tác quốc tế, Trưởng các đơn vị và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, KHCN&HTQT.
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[bookmark: _Toc151049737][bookmark: _Toc152081978]Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG
[bookmark: _Toc149304029][bookmark: _Toc151049738][bookmark: _Toc152081979]Điều 1. Phạm vi và đối tượng áp dụng 
[bookmark: _Toc149304030]1. Quy định này quy định về các hoạt động hợp tác quốc tế của Trường Đại học Quy Nhơn, gồm: tổ chức và quản lý đoàn ra, đoàn vào; quản lý thỏa thuận hợp tác ký với đối tác nước ngoài và các khoản viện trợ; quản lý các chương trình đào tạo có yếu tố nước ngoài; tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế.
[bookmark: _Toc149304031]2. Các hoạt động hợp tác quốc tế khác không quy định ở Quy định này được thực hiện theo các quy định, quy chế riêng và theo pháp luật hiện hành.
[bookmark: _Toc149304032]3. Đối tượng áp dụng gồm các cá nhân, tập thể, đơn vị liên quan đến các hoạt động hợp tác quốc tế được nêu tại khoản 1 Điều này.
[bookmark: _Toc149304038][bookmark: _Toc151049739][bookmark: _Toc152081980]Điều 2. Nguyên tắc quản lý và thực hiện hoạt động hợp tác quốc tế
[bookmark: _Toc149304039]1. Tuân thủ chủ trương, chính sách của Đảng và Nhà nước về hợp tác quốc tế, quy định chung của pháp luật, điều ước quốc tế mà Việt Nam là thành viên; bảo vệ bí mật nhà nước, bảo đảm an ninh quốc gia, trật tự an toàn xã hội.
[bookmark: _Toc149304040]2. Bảo đảm sự lãnh đạo, chỉ đạo thống nhất, toàn diện của Đảng ủy, Hội đồng trường và Hiệu trưởng trong phân công nhiệm vụ rõ ràng gắn với trách nhiệm của các đơn vị trong việc tổ chức thực hiện, kiểm tra các hoạt động hợp tác quốc tế.
[bookmark: _Toc149304041]3. Thực hiện sứ mệnh, tầm nhìn và nâng cao vị thế của Trường Đại học Quy Nhơn trong hội nhập quốc tế, thúc đẩy quá trình quốc tế hóa và tạo điều kiện tối đa cho hội nhập phát triển.
[bookmark: _Toc149304042]4. Bảo đảm đúng chức năng, nhiệm vụ được phân công và quy trình, thủ tục theo quy định.
[bookmark: _Toc149304043]5. Bảo đảm tính hiệu quả, thiết thực, khả thi; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
[bookmark: _Toc149031951][bookmark: _Toc149032119][bookmark: _Toc152081981]Điều 3. Giải thích từ ngữ
Trong văn bản này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau:
a) Người học là sinh viên, học viên, nghiên cứu sinh đang học tập, nghiên cứu tại Trường. 
b) Đoàn ra là đoàn đi công tác, học tập ở nước ngoài gồm viên chức, người lao động, người học của Trường được cấp có thẩm quyền cử đi.
[bookmark: _Toc149304035]c) Đoàn vào là đoàn công tác của đối tác có thành viên mang quốc tịch nước ngoài được Hiệu trưởng cho phép đến làm việc tại Trường.
d) Chương trình là tập hợp các hoạt động liên quan đến một hoặc nhiều ngành, lĩnh vực, nhiều vùng lãnh thổ, nhiều chủ thể khác nhau nhằm đạt được một hoặc một số mục tiêu xác định, được thực hiện trong một hoặc nhiều giai đoạn.
e) Dự án là tập hợp các hoạt động có liên quan đến nhau nhằm đạt được một hoặc một số mục tiêu, được thực hiện trên địa bàn cụ thể, trong khoảng thời gian xác định, dựa trên nguồn lực xác định.
f) Phi dự án là khoản viện trợ thực hiện một lần, riêng lẻ bằng tiền, hiện vật, hàng hoá, chuyên gia (kể cả chuyên gia tình nguyện), cung cấp các đầu vào để tổ chức hội nghị, hội thảo, tập huấn, nghiên cứu, khảo sát, đào tạo.

[bookmark: _Toc151049740][bookmark: _Toc152081982]Chương II
QUẢN LÝ ĐOÀN VÀO 
[bookmark: _Toc152081983][bookmark: _Toc149304084][bookmark: _Toc151049742]Điều 4. Thủ tục tiếp nhận 
[bookmark: _Toc149031987][bookmark: _Toc149032155][bookmark: _Toc149304085]1. Các đơn vị trình Hiệu trưởng (thông qua Phòng Khoa học công nghệ và Hợp tác quốc tế (viết tắt là Phòng KHCN&HTQT)) phê duyệt chủ trương đón tiếp đoàn vào, trong đó nêu rõ nội dung, kế hoạch làm việc và yêu cầu phối hợp của các đơn vị liên quan. Trên cơ sở phê duyệt của Hiệu trưởng, các đơn vị liên quan phối hợp tổ chức đón tiếp đoàn vào.
[bookmark: _Toc149304086]2. Phòng KHCN&HTQT hỗ trợ giải quyết các vấn đề liên quan đến thủ tục nhập cảnh cho các đối tượng đoàn vào theo quy định tại Điều 16 Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người nước ngoài tại Việt Nam năm 2014 và khoản 8, khoản 9 Điều 1 Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người nước ngoài tại Việt Nam năm 2019. 
[bookmark: _Hlk150764000]3. Trường hợp đoàn vào có thành phần thuộc đối tượng quy định tại Điều 2 Nghị định 152/2020/NĐ-CP, Phòng KHCN&HTQT chủ trì việc xin cấp giấy xác nhận không thuộc diện cấp giấy phép lao động theo Điều 7, Điều 8 Nghị định 152/2020/NĐ-CP (sửa đổi, bổ sung theo Nghị định 70/2023/NĐ-CP); hoặc xin cấp giấy phép lao động theo Điều 9 Nghị định 152/2020/NĐ-CP (sửa đổi, bổ sung theo Nghị định 70/2023/NĐ-CP). Phòng KHCN&HTQT chủ trì việc báo cáo sử dụng người lao động nước ngoài tại Trường theo Điều 6 Nghị định 152/2020/NĐ-CP (sửa đổi, bổ sung theo Nghị định 70/2023/NĐ-CP).
[bookmark: _Toc152081984][bookmark: _Toc149304087][bookmark: _Toc151049743]Điều 5. Tổ chức đón tiếp 
[bookmark: _Toc149031991][bookmark: _Toc149032159][bookmark: _Toc149031992][bookmark: _Toc149032160][bookmark: _Toc149304088][bookmark: _Toc149304089]1. Đối với đoàn vào làm việc với Trường, Phòng KHCN&HTQT phối hợp với các đơn vị liên quan lập chương trình làm việc với đối tác, chuẩn bị nội dung, chủ trì tổ chức đón tiếp và làm việc theo sự phân công của Hiệu trưởng.
[bookmark: _Toc149031997][bookmark: _Toc149032165][bookmark: _Toc149304091][bookmark: _Toc149304092]2. Đối với đoàn vào làm việc trực tiếp với các đơn vị, các đơn vị có trách nhiệm thực hiện thủ tục tiếp nhận đoàn vào như quy định ở khoản 1 Điều 4 Quy định này và chịu trách nhiệm báo cáo nội dung buổi làm việc bằng văn bản đến Trường (thông qua Phòng KHCN&HTQT). 
3. Phòng Hành chính - Tổng hợp bảo đảm các điều kiện thực hiện việc đón tiếp các đoàn vào.
[bookmark: _Toc151049745][bookmark: _Toc152081985][bookmark: _Toc149304095]Điều 6. Quản lý đoàn vào 
1. Phòng KHCN&HTQT ướng dẫn, giải thích cho người nước ngoài chấp hành quy định của pháp luật và tôn trọng truyền thống văn hóa, phong tục, tập quán của Việt Nam;
2. Phòng KHCN&HTQT phối hợp với cơ quan chức năng về quản lý hoạt động của người nước ngoài theo đúng mục đích nhập cảnh trong thời gian tạm trú tại Việt Nam; phối hợp với cơ sở lưu trú thực hiện việc khai báo tạm trú cho người nước ngoài;
3. Phòng KHCN&HTQT tham mưu Hiệu trưởng thông báo bằng văn bản cho cơ quan quản lý xuất nhập cảnh về việc người nước ngoài được cấp giấy tờ có giá trị nhập cảnh, xuất cảnh, cư trú còn thời hạn nhưng không còn nhu cầu bảo lãnh trong thời gian tạm trú tại Việt Nam và phối hợp với cơ quan chức năng yêu cầu người nước ngoài xuất cảnh.
[bookmark: _Toc149032003][bookmark: _Toc149032171][bookmark: _Toc149304096]4. Việc quản lý đối với người nước ngoài đến Trường để bồi dưỡng, học tập, thực tập, nghiên cứu được thực hiện theo Quy chế Quản lý người nước ngoài học tập tại Việt Nam ban hành kèm theo Thông tư số 30/2018/TT- BGDĐT. 
[bookmark: _Toc151049746][bookmark: _Toc152081986][bookmark: _Toc149304060][bookmark: _Toc480877686]Chương III
QUẢN LÝ ĐOÀN RA 
[bookmark: _Toc149304064][bookmark: _Toc151049749][bookmark: _Toc152081987]Điều 7. Thủ tục đi nước ngoài 
[bookmark: _Toc149304065]1. Quy trình đi nước ngoài đối với đối tượng được cử đi:
a) Đơn vị có nhu cầu cử viên chức, người lao động/người học đi nước ngoài làm tờ trình theo Mẫu 03 kèm theo thư mời/giấy triệu tập/văn bản cấp học bổng liên quan đến chuyến đi nước ngoài và bản dịch sang tiếng Việt có công chứng hoặc có xác nhận của Phòng KHCN&HTQT trình Hiệu trưởng phê duyệt chủ trương.
b) Đơn vị gửi tờ trình đã được Hiệu trưởng phê duyệt cho Phòng Tổ chức - Nhân sự (trường hợp là viên chức, người lao động), Phòng Đào tạo đại học (trường hợp là sinh viên đại học), Phòng Đào tạo sau đại học (trường hợp là học viên, nghiên cứu sinh) kiểm tra thông tin, trình Hiệu trưởng ban hành quyết định cử đi nước ngoài. Đối với trường hợp người được cử đi nước ngoài vừa là viên chức, người lao động vừa là người học thì xử lý theo trường hợp là viên chức, người lao động.
2. Quy trình đi nước ngoài đối với đối tượng khác:
a) Viên chức, người lao động/người học làm đơn xin đi nước ngoài theo Mẫu 04 kèm theo thư mời/giấy triệu tập/văn bản cấp học bổng liên quan đến chuyến đi nước ngoài và bản dịch sang tiếng Việt có công chứng hoặc có xác nhận của Phòng KHCN&HTQT trình đơn vị quản lý cho ý kiến, sau đó trình Hiệu trưởng phê duyệt chủ trương.
[bookmark: _Hlk150864294]b) Viên chức, người lao động/người học gửi đơn đã được Hiệu trưởng phê duyệt cho Phòng Tổ chức - Nhân sự (trường hợp là viên chức, người lao động), Phòng Đào tạo đại học (trường hợp là sinh viên đại học), Phòng Đào tạo sau đại học (trường hợp là học viên, nghiên cứu sinh) kiểm tra thông tin, trình Hiệu trưởng ban hành quyết định cử đi nước ngoài. Đối với trường hợp người gửi đơn vừa là viên chức, người lao động vừa là người học thì xử lý theo trường hợp là viên chức, người lao động.
c) Đối với trường hợp đoàn ra do Hiệu trưởng hoặc Chủ tịch Hội đồng Trường là trưởng đoàn, Phòng Tổ chức - Nhân sự xây dựng hồ sơ cử đoàn ra gửi Cục Hợp tác quốc tế - Bộ Giáo dục và Đào tạo ra quyết định cử đoàn ra theo quy định tại Điều 6 Thông tư số 17/2014/TT-BGDĐT. 
[bookmark: _Toc149031966][bookmark: _Toc149032134][bookmark: _Toc149304063][bookmark: _Toc151049748][bookmark: _Toc152081988][bookmark: _Toc151049752]Điều 8. Xây dựng kế hoạch đoàn ra hàng năm 
1. Đối với các đoàn ra do Hiệu trưởng hoặc Chủ tịch Hội đồng Trường làm trưởng đoàn, Phòng KHCN&HTQT chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng kế hoạch đoàn ra và dự toán kinh phí theo Mẫu 02 trước ngày 10 tháng 7 hàng năm trình Hiệu trưởng ký và gửi Cục Hợp tác quốc tế - Bộ Giáo dục và Đào tạo trước ngày 15 tháng 7 hàng năm.
2. Hiệu trưởng và Chủ tịch Hội đồng Trường tham gia không quá 02 lần mỗi năm các đoàn ra trong kế hoạch khi có nội dung phù hợp với lĩnh vực chuyên môn, trừ trường hợp tham gia đoàn tháp tùng, tùy tùng theo yêu cầu của cấp trên, làm nhiệm vụ hợp tác quốc tế, đàm phán quốc tế do yêu cầu công tác và các trường hợp khác được Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo cho phép.
[bookmark: _Toc152081989]Điều 9. Quản lý hộ chiếu công vụ
1. Đối tượng được cấp hộ chiếu công vụ gồm
a) Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch Hội đồng Trường;
b) Người đứng đầu, cấp phó của người đứng đầu các đơn vị thuộc, trực thuộc Trường. 
[bookmark: _Toc151049753]2. Quy trình đề nghị cấp, gia hạn hộ chiếu công vụ
a) Đối với các đối tượng thuộc điểm a khoản 1 Điều này, Phòng Tổ chức - Nhân sự tham mưu Hiệu trưởng gửi công văn trình Bộ Giáo dục và Đào tạo ra quyết định cử đi nước ngoài;
b) Đối với các đối tượng thuộc điểm b khoản 1 Điều này, đơn vị quản lý, cá nhân thực hiện thủ tục xin quyết định cử đi nước ngoài của Hiệu trưởng theo quy định tại Điều 7 Quy định này;
c) Trên cơ sở quyết định cử đi nước ngoài đã được phê duyệt, Phòng KHCN&HTQT chủ trì, phối hợp với cá nhân được cử đi chuẩn bị hồ sơ đề nghị cấp, gia hạn hộ chiếu công vụ theo quy định tại Điều 12 Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam năm 2019 và nộp hồ sơ cho Cơ quan Lãnh sự Bộ Ngoại giao hoặc cơ quan được Bộ Ngoại giao ủy quyền.
[bookmark: _Toc151049754]3. Phòng KHCN&HTQT thực hiện trình tự, thủ tục quản lý hộ chiếu công vụ theo quy định.
[bookmark: _Toc151049755]4. Trách nhiệm của người được cấp hộ chiếu công vụ
a) Giữ gìn, bảo quản giấy tờ xuất nhập cảnh; báo ngay cho cơ quan có thẩm quyền khi bị mất giấy tờ xuất nhập cảnh; làm thủ tục cấp mới khi giấy tờ xuất nhập cảnh bị hư hỏng, thay đổi thông tin về nhân thân, đặc điểm nhận dạng, xác định lại giới tính;
b) Chỉ được sử dụng một loại giấy tờ xuất nhập cảnh còn giá trị sử dụng cho mỗi lần xuất cảnh, nhập cảnh;
c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc hoạt động xuất cảnh, nhập cảnh, phải nộp lại hộ chiếu công vụ cho Phòng KHCN&HTQT, trừ trường hợp có lý do chính đáng do Hiệu trưởng quyết định;
d) Khi thay đổi cơ quan làm việc, phải báo cáo cho Trường và Phòng KHCN&HTQT để thực hiện việc quản lý hộ chiếu công vụ theo quy định tại Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam năm 2019.
[bookmark: _Toc149304071][bookmark: _Toc151049750][bookmark: _Toc152081990]Điều 10. Báo cáo kết quả chuyến đi nước ngoài 
1. Viên chức, người lao động và người học được Trường cử đi nước ngoài nộp báo cáo kết quả chuyến đi nước ngoài (Mẫu 06) cho đơn vị quản lý liên quan.
2. Đối với đoàn ra do Hiệu trưởng làm trưởng đoàn, trong thời gian 07 ngày làm việc sau khi kết thúc chuyến đi, Phòng KHCN&HTQT phối hợp với các cá nhân liên quan xây dựng văn bản báo cáo kết quả chuyến công tác gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo.
3. Trước ngày 20 tháng 12 hàng năm, Phòng KHCN&HTQT chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan thực hiện việc báo cáo công tác quản lý đoàn ra, tổng hợp kết quả chuyến công tác nước ngoài; số lượng văn bản ký kết trong các chuyến công tác (nếu có), việc triển khai kết quả chuyến công tác về Bộ Giáo dục và Đào tạo.
[bookmark: _Toc151049756][bookmark: _Toc152081991]CHƯƠNG IV
QUẢN LÝ THỎA THUẬN HỢP TÁC KÝ VỚI ĐỐI TÁC NƯỚC NGOÀI
VÀ CÁC KHOẢN VIỆN TRỢ 
[bookmark: _Toc151049757][bookmark: _Toc152081992]Điều 11. Quản lý hợp đồng, thỏa thuận, biên bản ghi nhớ hợp tác
1. Trên cơ sở kế hoạch chiến lược, chương trình hành động, nhu cầu thực tiễn, Phòng KHCN&HTQT tham mưu, đề xuất với Hiệu trưởng việc ký kết hợp đồng, thỏa thuận, biên bản ghi nhớ hợp tác với các đối tác nước ngoài nhằm thúc đẩy hoạt động hợp tác quốc tế của Trường.
2. Phòng KHCN&HTQT tham mưu Hiệu trưởng xây dựng và ký kết các hợp đồng, thỏa thuận, biên bản ghi nhớ hợp tác. 
3. Trên cơ sở các hợp đồng, thỏa thuận, biên bản ghi nhớ hợp tác được kí kết, Phòng KHCN&HTQT trực tiếp điều phối và phối hợp với các bên liên quan bảo đảm các hoạt động triển khai hiệu quả. 
[bookmark: _Toc151049758][bookmark: _Toc152081993]Điều 12. Quản lý, sử dụng viện trợ không hoàn lại không thuộc hỗ trợ phát triển chính thức 
1. Các đơn vị thuộc Trường làm tờ trình đề xuất xây dựng (chủ trì), tham gia các chương trình, dự án, phi dự án của các tổ chức viện trợ trình Hiệu trưởng phê duyệt chủ trương (thông qua Phòng KHCN&HTQT). Trường hợp các chương trình, dự án, phi dự án bao gồm việc nhận kinh phí từ bên viện trợ thì phải có ý kiến tham mưu của Phòng Kế hoạch - Tài chính.
2. Trên cơ sở phê duyệt chủ trương của Hiệu trưởng, Phòng KHCN&HTQT phối hợp với các đơn vị, cá nhân liên quan chuẩn bị và nộp hồ sơ tham gia ứng tuyển.
3. Trường hợp hồ sơ ứng tuyển của Trường được bên cung cấp viện trợ lựa chọn, Phòng KHCN&HTQT tham mưu Hiệu trưởng xây dựng hồ sơ khoản viện trợ theo quy định tại Điều 8 Nghị định số 80/2020/NĐ-CP trình Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt. 
4. Việc quản lý và sử dụng viện trợ không hoàn lại không thuộc hỗ trợ phát triển chính  thức của các cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài dành cho Việt Nam tại Trường được thực hiện theo Nghị định số 80/2020/NĐ-CP.
5. Chế độ báo cáo được thực hiện theo Điều 13 Nghị định số 80/2020/NĐ-CP và các văn bản liên quan khác.
[bookmark: _Toc151049760][bookmark: _Toc152081994]CHƯƠNG V
QUẢN LÝ CÁC CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO CÓ YẾU TỐ NƯỚC NGOÀI
[bookmark: _Toc151049761][bookmark: _Toc152081995]Điều 13.  Xây dựng hồ sơ phê duyệt liên kết đào tạo với nước ngoài
1. Phòng KHCN&HTQT là đầu mối tiếp nhận các đề xuất hợp tác xây dựng chương trình liên kết đào tạo với đối tác nước ngoài.
2. Phòng KHCN&HTQT chủ trì và phối hợp với các đơn vị có liên quan kiểm tra, đánh giá tính hợp lệ của chương trình đề xuất theo quy định tại Điều 16, Điều 17, Điều 18, Điều 19, Điều 20 Nghị định số 86/2018/NĐ-CP và trình Hiệu trưởng phê duyệt.
3. Trường hợp liên kết đào tạo trình độ đại học, Phòng Đào tạo đại học chủ trì, phối hợp với Phòng KHCN&HTQT và các đơn vị liên quan xây dựng hồ sơ phê duyệt liên kết đào tạo theo quy định tại Điều 21 Nghị định số 86/2018/NĐ-CP, trình Hiệu trưởng ký và nộp cho Bộ Giáo dục và Đào tạo xem xét ra quyết định.
4. Trường hợp liên kết đào tạo trình độ thạc sĩ, tiến sĩ, Phòng Đào tạo sau đại học chủ trì, phối hợp với Phòng KHCN&HTQT và các đơn vị liên quan xây dựng hồ sơ phê duyệt liên kết đào tạo theo quy định tại Điều 21 Nghị định số 86/2018/NĐ-CP, trình Hiệu trưởng ký và nộp cho Bộ Giáo dục và Đào tạo xem xét ra quyết định.
[bookmark: _Toc151049762][bookmark: _Toc152081996]Điều 14. Quản lý các chương trình liên kết đào tạo với nước ngoài 
1. Đơn vị quản lý đào tạo có nhiệm vụ:
a) Cung cấp đầy đủ và rõ ràng các thông tin liên quan đến chương trình liên kết đào tạo với nước ngoài trên trang thông tin điện tử của Trường;
b) Điều phối và quản lý các hoạt động tuyển sinh, khai giảng, giảng dạy và bế giảng, xây dựng thời khoá biểu giảng dạy, mời giảng viên, đánh giá kết quả học tập, lưu giữ kết quả học tập, xác nhận kết quả học tập và chuyển kết quả học tập của người học cho đơn vị đối tác theo đúng quy định hiện hành và theo thoả thuận với đối tác;
c) Lưu giữ hồ sơ người học tham gia các chương trình liên kết đào tạo với nước ngoài và phối hợp với các khoa/bộ môn khác có liên quan trong công tác quản lý người học;
d) Chuẩn bị hồ sơ cần thiết để làm việc với các đoàn đánh giá của Bộ Giáo dục và Đào tạo theo yêu cầu;
e) Phối hợp với các đơn vị liên quan khắc phục các vướng mắc, vi phạm trong trường hợp liên kết đào tạo bị đình chỉ tuyển sinh theo quy định hiện hành;
f) Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan thực hiện báo cáo việc thực hiện liên kết theo từng năm học và gửi cho Bộ Giáo dục và Đào tạo trước ngày 31 tháng 10 hàng năm theo quy định tại khoản 3 Điều 27 Nghị định 86/2018/NĐ-CP.
2. Phòng Khảo thí và Bảo đảm chất lượng phối hợp với các đơn vị quản lý đào tạo tổ chức các hoạt động kiểm tra đánh giá kết quả học tập theo quy định.
[bookmark: _Toc151049763][bookmark: _Toc152063570][bookmark: _Toc151049768][bookmark: _Toc152081998]Điều 15. Quản lý các khóa đào tạo tiếng Việt ngắn hạn cho Lưu học sinh Lào
1. Phòng KHCN&HTQT là đầu mối phối hợp với các đơn vị thuộc, trực thuộc Trường thực hiện các thủ tục tiếp nhận hồ sơ sinh viên, lưu trú, visa, liên hệ với cơ quan đại diện nước ngoài tại Việt Nam liên quan đến Lưu học sinh Lào trong thời gian theo học tại Trường.
2. Phòng Đào tạo đại học là đầu mối xây dựng chương trình, kế hoạch đào tạo; theo dõi, quản lý việc học tập; cấp phát chứng chỉ hoặc chứng nhận theo thẩm quyền.
3. Phòng Công tác Chính trị - Sinh viên là đầu mối quản lý Lưu học sinh Lào trong thời gian theo học tại Trường
4. Phòng Khảo thí và Bảo đảm chất lượng là đầu mối tổ chức các hoạt động kiểm tra, đánh giá theo kế hoạch đào tạo. 
CHƯƠNG VI
TỔ CHỨC HỘI NGHỊ, HỘI THẢO QUỐC TẾ
[bookmark: _Toc149304138][bookmark: _Toc151049769][bookmark: _Toc152081999]Điều 16. Công tác chuẩn bị cho hội nghị, hội thảo quốc tế
[bookmark: _Toc149304139]1. Các đơn vị thuộc, trực thuộc Trường tùy theo nhu cầu và điều kiện thực tế có thể trình Hiệu trưởng phê duyệt chủ trương đăng cai tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế trước ngày dự kiến diễn ra hội nghị, hội thảo ít nhất 60 ngày.
[bookmark: _Toc149304140]2. Trên cơ sở phê duyệt chủ trương của Hiệu trưởng, Phòng KHCN&HTQT chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng hồ sơ xin phép tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế (Mẫu 05) theo quy định tại Điều 4 Quyết định 06/2020/QĐ-TTg gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt trước ngày dự kiến diễn ra hội nghị, hội thảo ít nhất 40 ngày.
[bookmark: _Toc149304141]3. Trên cơ sở hồ sơ được Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt, Phòng KHCN&HTQT chủ trì và phối hợp với các đơn vị liên quan xây dựng kế hoạch, nội dung chi tiết để triển khai hội nghị, hội thảo.
[bookmark: _Toc149304142]4. Phòng KHCN&HTQT tham mưu cho Hiệu trưởng thành lập Ban Tổ chức hoặc Ban Tổ chức địa phương nếu hội nghị, hội thảo quốc tế do Trường đồng tổ chức với đối tác bên ngoài.
[bookmark: _Toc149304143]5. Các đơn vị liên quan thực hiện các thủ tục quản lý đoàn vào theo quy định tại Điều 6 Quy định này.
[bookmark: _Toc149304145][bookmark: _Toc151049770][bookmark: _Toc152082000]Điều 17. Triển khai hội nghị, hội thảo quốc tế
[bookmark: _Toc149304146]1. Phòng KHCN&HTQT phối hợp với các đơn vị liên quan chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện tốt nhất để tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế.
[bookmark: _Toc149304147]2. Phòng KHCN&HTQT hướng dẫn và giám sát các đơn vị liên quan tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế theo đúng kế hoạch đã phê duyệt, bảo đảm chất lượng tốt trong tất cả các khâu.
[bookmark: _Toc149304149]3. Nếu có bất kỳ thay đổi về nội dung, địa điểm, thời gian tổ chức hội nghị, hội thảo, các đơn vị phải báo ngay với Hiệu trưởng thông qua Phòng KHCN&HTQT. Phòng KHCN&HTQT chịu trách nhiệm phản hồi đến Bộ Giáo dục và Đào tạo và các cơ quan chức năng về sự thay đổi này.
[bookmark: _Toc151049775][bookmark: _Toc152082001]Điều 18. Báo cáo kết quả tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế
Phòng KHCN&HTQT chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan thực hiện báo cáo kết quả tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế trong thời gian 15 ngày kể từ khi kết thúc hội nghị, hội thảo quốc tế gửi cho Bộ Giáo dục và Đào tạo theo quy định tại điểm c khoản 2 Điều 4 Quyết định 06/2020/QĐ-TTg.
[bookmark: _Toc151049777][bookmark: _Toc152082002]Chương VII
KHEN THƯỞNG VÀ XỬ LÝ VI PHẠM 
[bookmark: _Toc149304166][bookmark: _Toc151049778][bookmark: _Toc152082003]Điều 19. Khen thưởng
Cá nhân, tập thể có thành tích xuất sắc trong hoạt động hợp tác quốc tế được xem xét khen thưởng.
[bookmark: _Toc149304167][bookmark: _Toc151049779][bookmark: _Toc152082004]Điều 20. Xử lý vi phạm
Cá nhân, tập thể có các hành vi vi phạm Quy định này, tùy theo tính chất, mức độ vi phạm thì bị xử lý theo quy định của Trường và pháp luật.
[bookmark: _Toc152082005][bookmark: _Toc151049780]Chương VIII
TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
[bookmark: _Toc149304169][bookmark: _Toc151049781][bookmark: _Toc152082006]Điều 21. Tổ chức thực hiện
1. Phòng KHCN & HTQT chủ trì tham mưu Hiệu trưởng và tổ chức thực hiện các hoạt động hợp tác quốc tế.
[bookmark: _Toc149304168]2. Các đơn vị thuộc, trực thuộc Trường phối hợp và tổ chức thực hiện các kế hoạch hợp tác quốc tế do Trường triển khai theo đúng chức năng, nhiệm vụ của đơn vị.
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